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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Podstawa prawna:

1.

8.
9.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str.1 z pézn. zm.),

Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013, str.9 z p6zn. zm.),

. Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i
akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw,

Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

10.Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,

11.Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych,

12.Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

13.Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

14.Rozporzgdzenie Rady Ministréow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych

podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z pézn. zm.).

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

Staroscie — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Powiatu Biatostockiego Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku, Zastepce Dyrektora ds. Rynku Pracy Powiatowego
Urzedu Pracy w Biatymstoku lub Zastepce Dyrektora ds. Organizacji i Ewidencji Powiatowego
Urzedu Pracy w Biatymstoku,

Urzedzie — oznacza Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku dziatajgcy w imieniu Powiatu
Biatostockiego,

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej,
Whniosku — oznacza to Wniosek osoby niepetnosprawnej dotyczacy s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (Wn-O) wraz z
zatgcznikami,

. Wnioskodawcy — oznacza to osobe z niepetnosprawnoscig ubiegajaca sie o przyznanie srodkéw

na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej,



8. Osobie niepetnosprawnej — oznacza to osobe z niepetnosprawnosciag, zarejestrowang w Urzedzie
jak osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, w rozumieniu przepiséw
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

9. Komisji — oznacza to Komisje ds. opiniowania wnioskéw o organizacje miejsc pracy ze $rodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepenosprawnych powotang Zarzgdzeniem
Nr 34/2022 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku z dnia 31 pazdziernika 2022 r.,

10.Umowie — oznacza to umowe o przyznanie osobie niepetnosprawnej jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej /na podjecie dziatalnosci rolniczej /na zatozenie spétdzielni
socjalnej /na przystgpienie do spétdzielni socjalnej ze srodkéw PFRON;

11.Dtuzniku Funduszu Pracy, PFRON — oznacza to osobe fizyczng, podmiot gospodarczy, ktéraly jest
zwigzana umowg o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, umowg o refundacje
kosztéw wyposazenia stanowiska pracy, umowag o bon na zasiedlenie (dotyczy uméw zawartych z
PUP w Biatymstoku) lub jest zobowigzanaly na podstawie wezwania do zwrotu nienaleznie
pobranego $wiadczenia, wsparcia w ramach Ustawy COVID-19, dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej, refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy, bonu na zasiedlenie,

12.Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przeciethe wynagrodzenie w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor
Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

13.Bezzwrotnych srodkach — oznacza to wsparcie ze srodkéw publicznych, ktérego Wnioskodawca
nie musi zwrécic w przypadku prawidtowej realizacji warunkéw jego otrzymania. Wsparciem
bezzwrotnym sg np. $rodki PFRON, Funduszu Pracy lub $rodki unijne na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Wsparcie takie jest bezzwrotne nawet, jezeli w wyniku naruszenia warunkéw umowy
Whnioskodawca byt zobowigzany do zwrotu tych srodkéw. Natomiast wsparciem bezzwrotnym nie
jest np. pozyczka ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy lub $rodkéw unijnych, nawet jezeli zostata
umorzona i Wnioskodawca nie miat obowigzku jej sptacenia w catosci lub czeéci;

14.Zakupie uzywanym — oznacza to zakup przedmiotu, ktéry nie jest fabrycznie nowy, byt przed
zakupem uzytkowany przez kogokolwiek lub nosi $lady uzytkowania, w tym w szczegdlnosci:
przedmiot powystawowy, poleasingowy, recertyfikowany, zakup dokonany na podstawie faktury VAT
marza, zakup dokonany od firmy, ktéra odsprzedaje sprzet zakupiony z zamiarem uzytkowania dla
wiasnych celéw, oprogramowanie, ktére przed zakupem byto uzytkowane, itp.

15.Dziatalnosci rolniczej — oznacza to, w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,
dziatalno$¢ w zakresie produkcji rodlinnej lub zwierzecej, w tym produkcji ogrodniczej, sadowniczej,
pszczelarskiej irybnej, natomiast gospodarstwem rolnym jest kazde gospodarstwo stuzgce
prowadzeniu dziatalnosci rolniczej, podlegajgce z tego tytutu opodatkowaniu na podstawie ustawy
0 podatku rolnym;

16.SOW — System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitaciji
Oséb Niepetnosprawnych.

Il. POMOC PUBLICZNA
§3
1. Srodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Pracy stanowig
odpowiednio: pomoc de minimis, pomoc de minimis w sektorze rolnym albo pomoc de minimis
w sektorze rybotdwstwa i akwakultury i sg udzielane zgodnie z przepisami rozporzgdzen, o ktorych
mowa w § 1 pkt 5-7 niniejszego Regulaminu.



2. Srodkéw nie udziela sie, jezeli tgcznie z inng pomocy ze $rodkdw publicznych, niezaleznie od jej
formy i zrédta pochodzenia, w tym ze srodkéw z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu
do tych samych kosztéw kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci
pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

3. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis lub zaswiadczenie o pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie wydaje sie zgodnie z § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczeh o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.

4. Whnioskodawca zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia, przechowywania i udostepnienia
Urzedowi oraz instytucjom krajowym upowaznionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg Umowy przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej zawarcia.

. WNIOSEK OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ DOTYCZACY SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE
SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
§4

1. Celem przyznawanych przez Urzad srodkéw Funduszu jest pomoc osobom z niepetnosprawnoscig
zamieszkatym na terenie powiatu biatostockiego oraz zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie
Pracy jako osoby bezrobotne lub poszukujgce pracy niepozostajgce w zatrudnieniu, w stworzeniu i
wyposazeniu wlasnego miejsca pracy.

2. Wnioskodawca moze otrzymac ze srodkéw Funduszu jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej na jednego
cztonka zatozyciela spoétdzielni oraz na jednego cztonka przystepujgcego do spétdzielni socjalnej po
jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie:

1) nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w
przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy

- jezeli nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel.

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 Wnioskodawca moze jednorazowo otrzymaé na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalno$ci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatdw specjalnych produkcji rolnej, bez
wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

c) w formie spétdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
Whioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnoSci
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkowska w
spotdzielni socjalne;.

4. Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 mogg by¢ przyznane odrebnie kazdemu Whnioskodawcy, ktéry
zamierza:

1) podjaé dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne



osoby lub podmioty;
2) zostac¢ zatozycielem spétdzielni socjalnej,
3) naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni po jej
zatozeniu.
5. Srodki, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ przyznane Wnioskodawcy, ktory:
1) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,
2) nie posiada nieuregulowanych w terminie podatkéw i innych danin publicznych.
§5
1. Wniosek (Wn-O) stanowigcy zatgcznik do rozporzgdzenia, o kitérym mowa w § 1 pkt 3,
Whnioskodawca sktada wypetniony w sposéb czytelny i zrozumiaty, wraz z wymaganymi
zatgcznikami.
2. Do Whniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza dokumenty

potwierdzajgce:
1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo
dziatalnos¢

w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg
planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspodtpracy z dostawcyg i
kontrahentami;

4) wysokos¢ wkiadu wtasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnoéci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych os6b przydatne w planowane;j
dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majgtkowej (uzupetniony Zatgcznik Nr 2 do Wniosku Wn-O -
Oswiadczenie wspotmatzonka Whioskodawcy).

3. Whnioskodawca, ubiegajgcy sie o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej dotgcza Zatgcznik Nr 1 do Wniosku Wn-O — Dodatkowe informacje do
Whniosku Wn-O o przyznanie $rodkéw PFRON na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej
oraz:

1) Kserokopie orzeczenia o niezdolnosci do pracy lub o stopniu niepetnosprawnosci, wydanego

przez odpowiedni - uprawniony organ;

2) Zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do

wykonywania planowanej dziatalnosci;

3) Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego forme uzytkowania nieruchomosci /lokalu /gruntéw

/obiektow /pomieszczen:

a) wtasnego — np. akt wtasnosci, aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub inny dokument
potwierdzajgcy wtasnosé;

b) wynajetego — przedwstepna umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia (na okres nie krotszy niz
12/24 miesigce od rozpoczecia planowanej dziatalnosci). Wiasciwg umowe najmu,
dzierzawy, uzyczenia Wnioskodawca przedktada wraz z rozliczeniem przyznanych srodkow;

4) Zdjecia lokalu wskazanego jako miejsce prowadzenia dziatalnoéci i/lub przechowywania

zakupionego sprzetu (z zewnatrz i wewnatrz);

5) Deklaracje wspoipracy z przysztymi dostawcami i kontrahentami, listy intencyjne, umowy
przedwstepne dotyczace wspodtpracy lub sprzedazy, oswiadczenia o wspotpracy itp.;



6)

7

8)

9)

Oferty handlowe na wszystkie planowane zakupy — dokumenty sporzgdzone przez podmiot
gospodarczy (sprzedawce) lub wydruki pochodzace ze sklepéw internetowych, zawierajgce
nazwe oferowanego produktu, jego model, marke i cene brutto. Oferty dotyczace zestawow
powinny dodatkowo zawiera¢ szczegoétowe informacje dotyczgce elementéw sktadowych
danego zestawu. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego lub na zasadach leasingu - taka
informacja musi by¢ zawarta w ofercie; dodatkowo oferta powinna zawiera¢ jego zdjecie. W
przypadku planowanego zakupu mebli, dotgczone do Whniosku oferty handlowe powinny
zawierac¢ zdjecia wszystkich mebli lub ich wizualizacje. Oferty powinny by¢ wybrane w sposéb
racjonalny i przemyslany. Zawarte w nich kwoty nie mogg odbiega¢ od cen rynkowych i
zawieraC ukrytych kosztow;

W przypadku wnioskowania o srodek transportu - kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
posiadane uprawnienia do kierowania tym srodkiem transportu;

Uzupetniony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
stanowigcy zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis lub uzupetniony Formularz informacji przedstawianych przez
wnioskodawce stanowigcy zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 czerwca
2020 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie;

Inne dokumenty majgce zwigzek z planowang dziatalnoscia.

4. W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej do Wniosku
Whn-O dotgcza:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Zatgcznik Nr 1a do Whniosku Wn-O — Dodatkowe informacje do Wniosku Wn-O o przyznanie
$rodkéw PFRON na zatozenie spotdzielni socjalnej;

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1-9;

Opis i Analize Ekonomiczng Spétdzielni Socjalnej — zatacznik stanowigcy czes$¢ wspodlng dla
wszystkich Wnioskodawcow, ubiegajgcych sie o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej;

Kserokopie Uchwaty o powotaniu spoétdzielni socjalnej;

Kserokopie Uchwaty o przyjeciu statutu spoétdzielni wraz ze statutem spétdzielni;

Kserokopie Uchwaty o powotaniu zarzadu;

Kserokopie listy cztonkdéw zatozycieli spotdzielni socjalne;;

Kserokopie Uchwaty czionkéw zatozycieli spétdzielni o wyznaczeniu daty rozpoczecia

dziatalnosci gospodarczej;

Kserokopie protokotu z zebrania zatozycielskiego.

5. W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o $rodki na przystapienie do spétdzielni socjalnej do
Whiosku Wn-O dotgcza:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Zatgcznik Nr 1b do Whniosku Wn-O — Dodatkowe informacje do Wniosku Wn-O o przyznanie
S$rodkéw PFRON na przystapienie do spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu;

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1-9;

Opis i O$wiadczenia Spotdzielni Socjalnej (druk dotgczony do Zatgcznika Nr 1b);

Kserokopie Uchwaty spotdzielni socjalnej potwierdzajgcg wole przyjecia Wnioskodawcy do
spotdzielni jako cztonka spétdzielni;

Aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sgdowego;

Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgce, ze spoétdzielnia, do kiorej
Whnioskodawca ma zamiar przystgpic¢ nie zalega z optacaniem w terminie sktadek;
Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce, ze spotdzielnia socjalna, do ktorej
Whnioskodawca ma zamiar przystgpic¢ nie zalega z optacaniem w terminie podatkow;



8) Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de
minimis w rybotéwstwie, jakie spotdzielnia socjalna otrzymata w roku podatkowym, w ktérym
osoba przystepujgca do spétdzielni socjalnej ubiega sie o pomoc, oraz w dwoch poprzednich
latach podatkowych, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis, pomocy de minimis
w rolnictwie i pomocy de minimis w rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie oraz informacje okreslone w rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr. 53, poz. 311; Dz. U. z 2013 r. poz. 276; Dz. U.
z 2014 r. poz. 1543) lub informacje okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie
o0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr. 121, poz. 810).

6. Kopie dokumentéw dotgczone do Whniosku powinny by¢ potwierdzone przez Wnioskodawce za
zgodnosé z oryginatem.

7. Druk Wniosku Wn-O wraz z wymaganymi zatgcznikami jest dostepny w siedzibie, na stronie
internetowej Urzedu oraz na platformie internetowej SOW.

8. Whniosek, wraz z wymaganymi zatgcznikami, Wnioskodawca sktada:

a) w postaci papierowej w siedzibie Urzedu albo pocztg;

b) w wersiji elektroniczne;j:

- na adres skrytki ePUAP za posrednictwem strony https://bialystok.praca.gov.pl/ uzywajgc
przycisku ePUAP;
- poprzez System Obstugi Wsparcia (SOW) - platforme internetowg PFRON (logowanie do
systemu: https://portal-sow.pfron.org.pl);

9. Whniosek ztozony w formie elektronicznej powinien by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem
zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej.

10.Ztozenie Wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem srodkéw przez Urzad.

11.Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez Wnioskodawce fotokodéw, w tym kodéw QR,
oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dzwiekowych i etykiet
pisanych alfabetem Braille’a, utatwiajgcych identyfikacje ztozonego Wniosku oraz dokumentéw,
w zwigzku z wnioskowaniem o $rodki.

§6

Odpowiednio, w zatgcznikach do Wniosku Wn-O Nr 1, 1a lub 1b, Wnioskodawca sktada oswiadczenia:

1) o nieotrzymaniu dotychczas bezzwrotnych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu;

2) o nieprowadzeniu w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia Whniosku dziatalnoSci
gospodarczej/rolniczej, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami;

3) o nieposiadaniu w okresie 12 miesiecy przed dniem zfoZzenia Wniosku statusu cztonka spétdzielni
socjalnej, z wyjatkiem spoétdzielni socjalnej, na ktérej zatozenie ubiega sie o srodki;

4) o niefigurowaniu w okresie 12 miesiecy przed dniem zlozenia Wniosku w rejestrze Krajowego
Rejestru Sgdowego jako zatozyciel spétdzielni socjalnej, z wyjgtkiem spotdzielni na ktérej zatozenie
srodki sg przeznaczone;

5) o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary;

6) o wykorzystaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;


https://bialystok.praca.gov.pl/
https://portal-sow.pfron.org.pl/
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8)

9)
10)

o nieztozeniu Wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej do innego starosty;

0 pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de minimis w rybotowstwie
w zakresie, o ktérych mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;

0 nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

0 zapoznaniu sie z obowigzujgcym Regulaminem i akceptacji jego warunkéw.

§7

W Zatgczniku do wniosku o przyznanie srodkéw PFRON na przystgpienie do spoétdzielni socjalnej po jej
zatozeniu — Opis i o$wiadczenia spoétdzielni socjalnej, spoétdzielnia socjalna, do ktdrej na przystgpienie
ubiega sie o srodki Wnioskodawca:

1)

2)

3)

zobowigzuje sie do:

a) przyjecia Wnioskodawcy na czionka spoétdzielni;

b) zatrudnienia Wnioskodawcy na podstawie spétdzielczej umowy o prace;

¢) wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem srodkéw Funduszu przyznanych Wnioskodawcy na
przystapienie do spétdzielni i wniesionych do tej spoétdzielni;

d) zwrotu Urzedowi rownowartosci odliczonego lub zwréconego (zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug) podatku naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkéw:

- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku, gdy
z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu.

oswiadcza, ze:

a) nie zalega z optacaniem w terminie sktadek ZUS i podatkéw w Urzedzie Skarbowym oraz
dofgcza aktualne zaswiadczenia;

b) nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

¢) nie znajduje sie w stanie likwidaciji;

d) nie byta karana w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

sktada o$wiadczenie o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de minimis

w rybotowstwie w zakresie, o ktérych mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

§8

Whiosek Wn-O zostaje wpisany do rejestru wnioskow. Nastepnie podlega sprawdzeniu pod

wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

W przypadku stwierdzenia we Whniosku nieprawidtowosci lub braku wymaganych

zatgcznikow/dokumentow Urzad:

1) w terminie 14 dni od dnia jego zlozenia informuje Wnioskodawce o stwierdzonych
nieprawidtowosciach oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia wymaganych zatgcznikéw/dokumentéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.



3. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentdédw nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn
nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

4. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lub terminu okre$lonego zgodnie
z ust. 3 Urzad informuje Wnioskodawce o pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia.

§9

Przed rozpatrzeniem Whniosku Wnioskodawca jest kierowany na rozmowe z doradcg zawodowym.
Opinia doradcy zawodowego potwierdza predyspozycje osobowe i kwalifikacje Wnioskodawcy, jego
wiarygodno$¢ oraz spojnos¢ wypowiedzi z zapisami we Wniosku i dotgczonymi do Wniosku
dokumentami. Dodatkowo przez rozpatrzeniem Whniosku Urzad moze skierowa¢ Wnioskodawce na
szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci.

§10

1. Whniosek zostaje przekazany na posiedzenie Komisji do rozpatrzenia, ktéra dokonujgc jego oceny
bierze pod uwage:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

wole innych oso6b lub podmiotdw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo

dziatalnosé

w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosg¢;

planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowac¢ z wnioskowanych srodkéw;

wysokos¢ wktadu wtasnego Whnioskodawcy;

uprawnienia i kwalifikacje:

a) Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikaciji,

b) Whnioskodawcy i innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacii;

doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej

dziatalnosci;

zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Wnioskodawcy, w przypadku

pozostawania we wspolnosci majgtkowej;

wysokos¢ pozostajacych w dyspozycji Starosty srodkéw Funduszu przeznaczonych na

przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej

albo dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Urzgd moze:

1)

2)

3)

4)

dokonac kontroli wstepnej w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza,
rolnicza albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej, przez przyznaniem Wnioskodawcy
Srodkéw na jej podjecie lub zatozenie spoétdzielni socjalnej. W przypadku wnioskowania o
srodki na przystgpienie do spétdzielni socjalnej kontrola przeprowadzana jest w siedzibie
spoétdzielni;

zazadaé dostarczenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych informacje podane we
Whniosku;

wezwa¢ Whnioskodawce w celu osobistego przedstawienia planowanego przez siebie
przedsiewziecia

oraz uzyskania dodatkowych wyjasnien;

zatwierdzi¢ Wniosek bez opinii Komis;ji.



3. Rozpatrujgc Wniosek, Urzad bierze pod uwage punktowg ocene Wniosku, dokonang przez

Komisje

w oparciu o nastepujgcg skale punktaciji:

1) forma prawna i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci, w tym w przypadku przyjecia
Whnioskodawcy do prowadzonej juz dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalnej — wola os6b lub podmiotéw prowadzgcych ww. dziatalno$¢
(0-3 pkt);

2) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢ (0-6 pkt);

3) planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowac¢ z wnioskowanych srodkéw
(0-6 pkt);

4) wysokos$¢ wkiadu wiasnego Wnioskodawcy (0-6 pkt);

5) uprawnienia i kwalifikacje:
- Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikacji;
- Whnioskodawcy lub innych oso6b, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji (0-6 pkt);

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci (0-6 pkt).

. Komisja ocenia Wniosek pozytywnie po uzyskaniu minimum 20 punktéw z ogélnej liczny 33 punktéw.

. Rozpatrzone Whnioski wraz z opinig Komisji przedstawiane sg do zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu.

§11

. O sposobie rozpatrzenia Wniosku, Urzad powiadamia Wnioskodawce pisemnie w formie papierowe;j
lub elektronicznej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego Wniosku wraz z zatgcznikami,
jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez Rade Powiatu Biatostockiego uchwaty odnosnie
realizacji zadan, na ktére przeznacza sie w danym roku kalendarzowym srodki Funduszu.

. W przypadku negatywnego rozpatrzenia Wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.

. Pismo o negatywnym rozpatrzeniu Wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej i nie stuzy od niego
odwotanie w administracyjnym toku instanciji.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Urzad niezwtocznie informuje pisemnie w formie papierowej
albo elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu Wniosku, wzywajgc go do negocjacji warunkow
umowy dotyczgcej przyznania srodkow.

. Negocjacje warunkéw umowy w szczegdlnosci obejmujg nastepujgce zagadnienia:

1) ustalenie wysoko$ci przyznanej kwoty wsparcia;

2) doprecyzowanie katalogu zakupéw w ramach wnioskowanej kwoty;

3) wybor formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw;

4) termin dopetnienia formalnosci zwigzanych z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych $rodkéw
oraz podpisania umowy;

5) termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej/rolniczej/dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej;

6) termin wydatkowania oraz rozliczenia otrzymanych srodkéw.

. Negocjacje powinny zakohczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia informaciji, o ktérej mowa
w ust. 4.

. Po uzgodnieniu warunkéw umowy sporzgdza sie protokoét z negocjacii.

. W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji,
o ktorej mowa w ust. 4, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek
Whnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych
po jego stronie.
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IV. PRZEZNACZENIE SRODKOW
§12
1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni
socjalnej:
1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do podjecia
dziatalnosci, w szczegdélnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych,
nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji
i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych
zezwolen — jezeli zostaly uwzglednione we Whniosku;
2) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towaréw i ustug, zwigzanego z
przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.
2. Decyzje o przyznaniu srodkéw na wnioskowane zakupy Urzad podejmuje, biorgc pod uwage ich
niezbednos$¢ i jednoznaczne zwigzanie z planowang dziatalnoscig oraz kierujgc sie efektywnoscig i
racjonalnoscig w gospodarowaniu srodkami Funduszu.
3. Narzedzia i drobny sprzet, ktérych jednostkowa rynkowa cena zakupu wynosi mniej niz 5.000 z
(stownie: pie¢ tysiecy ztotych 00/100) powinny by¢ zakupione jako fabrycznie nowe, nie uzywane.
4. Zakup jednego laptopa lub jednego komputera stacjonarnego z monitorem, klawiaturg i myszkag
moze by¢ sfinansowany do kwoty 8.000,00 zt, a w przypadku stanowisk specjalistycznych (np.
zwigzanych z programowaniem, projektowaniem, tworzeniem grafiki, $wiadczeniem ustug
informatycznych) do kwoty 15 000,00 zt.
5. Zakup aparatéw fotograficznych z obiektywami moze by¢ sfinansowany do kwoty 4.000,00 z,
a w przypadku dziatalnosci fotograficznej do kwoty 15.000,00 zt.
6. Zakup programéw komputerowych moze by¢ dokonany w formie ,pudetkowej”, subskrypcji, licenciji,
dostepu; przy czym faktura za jego zakup powinna wskazywaé okres, w ktérym Wnioskodawca ma
mozliwos¢ korzystania z programu.
7. Zakup telefonu komoérkowego moze byé¢ sfinansowany do kwoty 1.000,00 zi.
8. Kwota przeznaczona na:
1) zakup maszyn, urzgdzen, oprogramowania oraz wyposazenia nie moze by¢ nizsza niz 50%
wnioskowanej kwoty; przy czym minimalny koszt jednostkowy zakupu musi wynosi¢ co najmniej
100,00 zt

2) zakup towaru do sprzedazy w przypadku dziatalnosci handlowej - nie moze przekroczyé 30%
wnioskowanej kwoty;

3) zakup materiatéw i surowcéw w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej - nie moze
przekroczy¢ 10% wnioskowanej kwoty;

4) reklame, wylacznie w formie ulotek, wizytdwek, szyldéw, baneréw, wykonania strony
internetowej, materiatéw reklamowych, oklejenia witryny/samochodu, ogtoszenh w prasie i radiu
— nie moze przekroczy¢ 5% wnioskowanej kwoty:;

5) remont, modernizacje lub adaptacje lokalu /nieruchomosci /pomieszczenia, do ktérego
Whioskodawca posiada akt wilasnosci lub prawo uzytkowania wieczystego — nie _moze
przekroczyé 10% wnioskowanej kwoty;

6) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci — nie moze

przekroczy¢ 5% wnioskowanej kwoty.

7. Whnioskodawca moze ubiegaé sie o sfinansowanie wykonania strony internetowej w kwocie nie
wyzszej niz 1.000 zt, lub stworzenia sklepu internetowego do kwoty 3.000 zt. Strona internetowa i
sklep internetowy powinny:

1) by¢ utworzone przede wszystkim w polskiej wersji jezykowej;
2) zawiera¢: nazwe i adres firmy, NIP i REGON;
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3) by¢ aktywne w terminie do 2 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;
4) dotyczy¢é wytagcznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktérg Wnioskodawca otrzymat
dofinansowanie.

8. Srodki moga byé przeznaczone na zakup uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu koniecznego do
podjecia dziatalnosci pod warunkiem:
1) zaznaczenia tego faktu we Whniosku — Informaciji o planowanych wydatkach i ich finansowaniu

2)

3)

z wnioskowanych $rodkéw;

dostarczenia przy rozliczaniu sie ze $rodkow:

a) faktury/faktury VAT marza wraz z dowodem zaptaty;

b) opinii rzeczoznawcy o warto$ci rynkowej oraz stanie technicznym sprzetu;

c) oswiadczenia poprzedniego wtasciciela o fakcie, ze zakupiony sprzet nie zostat w ciggu
ostatnich siedmiu lat zakupiony ze $rodkéw publicznych oraz

d) oswiadczenia Wnioskodawcy, ze on, jego wspoétmatzonek oraz czionkowie ich najblizszej
rodziny tj.: rodzice, dziadkowie, dzieci i rodzenstwo, nigdy nie byli wtascicielami
zakupionego sprzetu.

wystgpienia uzasadnienia zakupu rzeczy uzywanej, tj. koszt zakupu uzywanej rzeczy jest duzo

nizszy od ceny nowego urzgdzenia oraz stan techniczny pozwala na jej kilkuletnie uzytkowanie.

§ 13

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
nie moga by¢ przeznaczane na:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

10
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

~

udziaty w spoétkach;
optaty partnerskie i franczyzowe,
zakup akcji, obligaciji;
zakup na zasadach leasingu, kredytu, pozyczki;
zakup nieruchomosci, gruntéw;
wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy i remontéw kapitalnych;
remont, modernizacje, adaptacje lokalu/nieruchomosci/pomieszczenia, do ktdrego
Whnioskodawca nie posiada aktu wiasnosci lub prawa uzytkowania wieczystego;
zakup srodka transportu, w tym lawety przy ustugach transportu drogowego;
zakup samochodéw, z wyjatkiem:
a) samochoddéw z jednym rzedem siedzeh plus przestrzenh tadunkowa,
b) samochoddéw majgcych wiecej niz jeden rzad siedzen pod warunkiem, ze czesé
przeznaczona do
przewozu tadunkéw jest diuzsza od czesci osobowej,
¢) samochodoéw przeznaczonych do dziatalnosci polegajgcej na nauce jazdy;
zakup kasy fiskalnej;
zakup skuterow, rowerdw, hulajnég, motocykli i innych srodkéw transportu z zastrzezeniem
pkt 8;
zakup broni,
zakup papierosow, alkoholu;
zakup paliwa,
koszty przesyiki, transportu, montazu, gwarancji, instalacji zakupywanego wyposazenia;
wynagrodzenia pracownikow wraz ze sktadkami i podatkami;
optaty zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem dziatalnosci gospodarczej (np. optaty skiadek
ZUS, abonamenty, prenumeraty, ustugi obce);
optaty eksploatacyjne (np. energia elektryczna, woda, telefon, czynsz, dzierzawa);
optaty skarbowe i administracyjne, optaty zwigzane z podatkami, koncesije, cto;
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20)
21)

opinie/wycene rzeczoznawcy majgtkowego;
zakup programow komputerowych, oprogramowani, licencji itp. dotyczacych dodatkowych
stanowisk (z wyjatkiem pierwszego, przeznaczonego do uzytku przez Wnioskodawce);

22) koszty reklamy zwigzanej z utworzeniem logo firmy, portfolio, kampanii marketingowe;j itp.
23) sfinansowanie ustug dotyczgcych funkcjonowania stron/sklepdéw internetowych (rozbudowa juz

24)
25)
26)

27)

28)
29)

30)
31)
32)
33)
34)

35)

istniejgcej strony/ sklepu internetowego, pozycjonowanie, domena, hosting, Google Adwords,
blogi, akcji marketingowych itp.),
sptate zadtuzen;
whniesienie kauciji;
koszty zwigzane z planowanym przejeciem dziatalnosci (firmy) w czesci lub catosci od os6b
trzecich — przez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktérej nastgpi jednoczesne odkupienie
srodkéw trwatych i obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie tego samego rodzaju
dziatalnosci w tym samym miejscu;
dokonywanie zakupéw od wspotmatzonka, oséb pozostajgcych z Wnioskodawcg we wspdélnym
gospodarstwie domowym oraz od 0séb z pierwszej linii pokrewienstwa Whnioskodawcy i jego
wspotmatzonka, tj. rodzicéw, dziadkow, dzieci i rodzenstwa;
dokonywanie zakupdéw od ostatniego pracodawcy;
zakup mebli, sprzetu AGD i RTV, z wyjatkiem sytuacji prowadzenia dziatalnosci w lokalu
uzytkowym;
zakup namiotoéw, hal namiotowych, konteneréw, saun, bani;
zakup urzgdzen/narzedzi/artykutdow pokazowych stuzgcych do prezentaciji;
zakup zaplecza targowego, stoiska wystawowego;
zakup inwentarza zywego;
sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z dostosowaniem, przerobieniem samochodu np.
wykonanie zabudowy, wyposazenie w chtodziarki itp.;
inne wydatki, ktére w sposdéb jednoznaczny i bezposredni nie sg niezbedne do rozpoczecia
i wykonywania planowanej dziatalnosci.

§14

1. Srodki na podjecie dziatalnosci nie beda udzielane na:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7

8)
9)

handel obwozny, ruchome placéwki gastronomiczne;

dziatalnos¢ handlowo-ustugowa polegajgcg na akwizycji i ajenciji,

dziatalnos¢ prowadzong na rynkach, targowiskach, bazarach, gieldach, jarmarkach,
z wyjatkiem gdy dziatalno$¢é wykonywana jest w lokalu uzytkowym;

firme dziatajgcg poza granicami kraju;

handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich;

prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego, lombardu, punktu kasowego (opfat), kantoru,
Swiadczenie ustug wymiany walut;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadéw gier losowych i wzajemnych,
stacjonarnie oraz w sieci internetowej;

dziatalno$¢ sezonowg (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 lub 24 miesigce);
dziatalno$¢ agencyjng (posrednictwo ubezpieczeniowe);

10) dziatalno$¢ polegajgca na wynajmie;
11) dziatalnos$¢ typu: paramedyczna, agencja towarzyska, studio tatuazu, piercing, sklep sex shop,

biuro matrymonialne, wrézenie, ezoteryka, salon gier hazardowych;

12) dziatalno$¢ polegajgca na swiadczeniu mobilnych ustug kosmetycznych lub fryzjerskich;
13) dziatalno$¢ polegajgca na dropshippingu,
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N

14) dziatalnos¢ polegajgcg na swiadczeniu ustug na rzecz jednego podmiotu, noszgcg znamiona
stosunku pracy,

15) dziatalno$é zwigzang z pozyskiwaniem i obrotem kryptowalutg;

16) dziatalnos¢, ktorej siedziba i miejsce statego wykonywania znajduje sie poza terenem miasta
Biatystok lub powiatu biatostockiego;

17) prowadzenie dziatalnosci w miejscu, w ktérym jest juz prowadzona lub jest planowane
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez wspotmatzonka lub osdb pozostajgcych z
Whnioskodawcg we wspdlnym gospodarstwie domowym Ilub oséb z pierwszej linii
pokrewienstwa, tj. rodzicow, dziadkdéw, dzieci i rodzenstwa;

18) prowadzenie dziatalnosci w miejscu, w ktérym jest juz prowadzona lub jest planowane
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej lub pokrewnej z dziatalno$cig Wnioskodawcy
(z wylgczeniem sytuacji, w ktérej pod wskazanym adresem jest kilka oddzielnych
lokali/pomieszczen lub jest mozliwe wyodrebnienie miejsca o powierzchni i warunkach
niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci);

19) przejecie dziatalnosci gospodarczej od cztonka rodziny Wnioskodawcy, w tym rowniez poprzez
jednoczesne odkupienie srodkow trwatych i obrotowych oraz prowadzenie tego samego rodzaju
dziatalnosci w tym samym miejscu.

W przypadku wystagpienia we wniosku ktorejkolwiek z pozycji/sytuacji wymienionej w ust. 1 wniosek
Zostanie oceniony negatywnie.

V. ZABEZPIECZENIE UMOWY
§15

Zawarcie Umowy oraz wyptata srodkow wymagajg przedstawienia przez Wnioskodawce
wiarygodnego zabezpieczenia, w celu zapewnienia zwrotu otrzymanych srodkéw, w przypadku
niedotrzymania warunkéw Umowy.
Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.
Formami zabezpieczenia zwrotu przez Wnioskodawce przyznanych srodkéw moze by¢: hipoteka,
poreczenie, przelew wierzytelnosci na zabezpieczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, blokada
rachunku w spétdzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej lub akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez diuznika.
Ostatecznego wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Urzad kierujgc sie ochrong s$rodkow
publicznych i jego skutecznoscia.

. Stosowanymi przez Urzad formami zabezpieczenia sg: weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa oraz hipoteka.
§16
W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
poreczenie powinno by¢ dokonane w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku.
W zaleznos$ci od wysokosci przyznanych srodkow, poreczenie sktada:
1) dwdéch poreczycieli, gdy $rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotnosé
przecietnego wynagrodzenia, albo
2) trzech poreczycieli, gdy $rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej od szesciokrotnosci do
pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.
Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra:
1) jest petnoletnia i nie ukohczyta 70 roku zycia,
2) posiada state zameldowanie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,
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3)

4)

5)

6)

7

nie jest wspétmatzonkiem Wnioskodawcy (warunku nie stosuje sie w przypadku rozdzielnosci
majatkowej wspotmaizonkow),

nie jest wspotmatzonkiem poreczyciela przy tej samej umowie (warunku nie stosuje sie
w przypadku rozdzielnosci majatkowej wspdétmatzonkdw),

nie jest dtuznikiem Funduszu Pracy, PFRON (dotyczy uméw zawartych z PUP

w Biatymstoku),

nie jest zobowigzana z tytutu poreczenia dtuznikowi Funduszu Pracy, PFRON (dotyczy umoéw
zawartych z PUP w Biatymstoku).

osigga dochody wytgcznie z tytutu zatrudnienia lub kontraktu, prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, emerytury lub renty, z wytgczeniem renty rodzinnej i S$wiadczenia przyznanego
za granica.

4. Poreczyciel zatrudniony na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania,
spotdzielczej umowy o prace lub kontraktu:

1)

2)

3)

dostarcza oryginat zaswiadczenia z zaktadu pracy o wysokosci $sredniego wynagrodzenia brutto

i netto z ostatnich trzech miesiecy i rodzaju zawartej umowy o prace - zgodnie z wzorem druku

zaswiadczenia umieszczonym na stronie internetowej Urzedu;

osigga dochdd, ktérego przecietna wartosé z trzech miesiecy poprzedzajagcych poreczenie (po

zmniejszeniu o zobowigzania finansowe) wynosi co najmniej 4 700,00 zfotych brutto (stownie:

cztery tysigce siedemset ztotych 00/100), 3 533,00 ztotych netto (stownie: trzy tysigce piecset

trzydziesci trzy ztote, 00/100),

jest zatrudniony u Pracodawcy posiadajgcego siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, na

czas niekreslony lub na okres co najmniej:

a) 18 miesiecy od dnia udzielenia poreczenia w przypadku przyznania Wnioskodawcy srodkéw
w wysokosci nie wyzszej niz szesciokrotnosé przecietnego wynagrodzenia lub

b) 30 miesiecy od dnia udzielenia poreczenia w przypadku przyznania Wnioskodawcy srodkow
w wysokos$ci wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia,

4) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace.
5. Poreczyciel bedacy na emeryturze lub rencie:
1) przedktada ostatnig decyzje lub zaswiadczenie organu wyptacajgcego pobierane swiadczenie

4)

(w przypadku renty — Swiadczenie przyznane na czas nieokreslony lub na okres co najmniej:

a) 18 miesiecy od dnia udzielenia poreczenia w przypadku przyznania Wnioskodawcy srodkow
w wysokosci nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia lub

b) 30 miesiecy od dnia udzielenia poreczenia w przypadku przyznania Wnioskodawcy $rodkow
w wysokosci wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia),

kwota swiadczenia do wyptaty do wyptaty (po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe) wynosi

co najmniej 3 533,00 ztotych netto (stownie: trzy tysigce piecset trzydziesci trzy ztote, 00/100)

6. Poreczyciel prowadzacy wiasng dziatalnosé gospodarcza:

1)

2)
3)

prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang na terenie RP, opodatkowang w innej formie
niz karta podatkowa lub ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,

dostarcza PIT-36 lub PIT 36L za rok ubiegly (wraz z zatgcznikiem B);

dostarcza wydruk z ostatnich 7 dni z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl) lub z wtasciwego rejestru sgdowego
(https://ems.ms.gov.pl),
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4) osiggnat dochdéd z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej za rok ubiegty, ktory
w przeliczeniu na jeden miesigc (po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe) wynosi co
najmniej 4 700,00 ztotych (stownie: cztery tysigce siedemset ztotych 00/100),

5) nie planuje zamkniecia / zawieszenia dziatalnosci w okresie udzielenia poreczenia.

7. W przypadku poreczyciela pozostajgcego w zwigzku matzenskim oraz nieposiadajgcego
rozdzielnosci majatkowej, do udzielonego poreczenia konieczna jest zgoda wspdtmatzonka,
wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatymstoku lub Notariusza.

§17

1. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej, w terminie okreslonym w
uprzednio zawartej Umowie, Whnioskodawca dostarcza do Urzedu dokument potwierdzajgcy
gwarancje bankowg, obowigzujgcg najwczesniej od daty podpisania umowy:

1) przez okres 24 miesiecy, ustanowiong na kwote odpowiadajgcg wysokosci przyznanych
Srodkdéw wraz z kwotg naleznych odsetek naliczonych za okres 24 miesiecy w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w przypadku, gdy srodki zostaty przyznane w
kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przeciethego wynagrodzenia, albo

2) przez okres 36 miesiecy, ustanowiong na kwote odpowiadajgcg wysokosci przyznanych
Srodkdéw wraz z kwotg naleznych odsetek naliczonych za okres 36 miesiecy w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w przypadku, gdy srodki zostaly przyznane w
kwocie wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.

2. Kwota odsetek wyliczana jest na dzieh zawarcia umowy.

3. Po dokonaniu rozliczenia zawartej umowy (po 12 lub 24 miesigcach prowadzenia dziatalnosci
/czlonkostwa w spétdzielni socjalnej) gwarancja jest zwracana do banku.

§18

1. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia hipoteki Wnioskodawca przedktada aktualny wypis
z Ksiegi Wieczystej nieruchomosci, na ktérej ma by¢ ustanowiona hipoteka.

2. Urzad, bedgc w posiadaniu danych niezbednych do weryfikacji ocenia skuteczno$é wybranej formy
zabezpieczenia.

3. W terminie okreslonym w uprzednio zawartej Umowie, Wnioskodawca dostarcza do Urzedu
oswiadczenie w formie aktu notarialnego o ustanowieniu hipoteki na kwote odpowiadajgca
wysokosci przyznanych srodkéw wraz z kwotg naleznych odsetek w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczonych za okres:

1) 24 miesiecy, w przypadku, gdy Srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotno$¢ przeciethego wynagrodzenia, albo

2) 36 miesiecy, w przypadku, gdy $rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.

4. Kwota odsetek wyliczana jest na dzien zawarcia Umowy.

5. W przypadku ustanowienia hipoteki na przedmiocie wchodzgcym w sktad majgtku wspoinego
matzonkdw — potrzebna jest zgoda drugiego maitzonka, udzielona w tej samej formie, w ktérej ma
by¢ ustanowiona hipoteka.

6. Tozsamg zgode musza wyrazi¢ takze wspotwiasciciele nieruchomosci, jesli jest przedmiotem
wspoétwiasnosci.

7. Do dnia wpisu hipoteki do Ksiegi Wieczystej Wnioskodawca sktada do dyspozycji Urzedu weksel in
blanco wraz z deklaracjg wekslows.

8. Po dokonaniu wpisu hipoteki weksel, o ktorym mowa w ust. 6 zostaje uniewazniony i wydany
Whioskodawcy - wystawcy weksla.
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. Po dokonaniu rozliczenia zawartej Umowy (po 12 lub 24 miesigcach prowadzenia dziatalnosci
/czlonkostwa w spétdzielni socjalnej) Urzad ztozy oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wykreslenie
wpisu o ustanowieniu hipoteki.

VI. PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW
§19
. W terminie 14 dni od dnia zakohczenia negocjacji Dyrektor Urzedu, dziatajgcy w imieniu Starosty,
zawiera Umowe z Wnioskodawca.
. Umowe zawiera sie na piSmie pod rygorem niewaznosci. Zmiana jej warunkéw wymaga formy
pisemne;.
. Umowa zawiera w szczegolnosci:
1) zobowigzanie Urzedu do:
a) wyptaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote podatku od
towardw i ustug;
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw Umowy przez
Whnioskodawce w czasie jej obowigzywania.
2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkow okreslone w Umowie;
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnosc¢ przecietnego wynagrodzenia, albo
- co najmniej 24 miesiecy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.
¢) udokumentowania realizacji Umowy na wezwanie Urzedu;
d) umozliwienia upowaznionym pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli prawidtowosci
realizacji Umowy;
e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji Umowy niezwtocznie po
ich wystgpieniu;
f) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w Umowie;
g) zwrotu, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu do zaptaty:
- otrzymanych $rodkéw oraz
- odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw Umowy;
h) zwrotu Urzedowi rdwnowartosci odliczonego lub zwréconego (zgodnie z ustawg z 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug) podatku naliczonego z tytutu zakupionych towaréw
i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu;
i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw;
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j) poinformowania Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. b;

k) przedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa w § 21 ust. 1, w terminie 14 dni od dnia
podpisania Umowy, z zastrzezeniem § 21 ust. 2i 3;

[) podania numeru rachunku bankowego.

4. Kwota zwrotu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. g tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych
Srodkéw i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw Umowy lub od dnia $mierci
Whioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. b,
wigcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. b.

5. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 3 pkt 2 lit. j.

6. Odsetek, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. g tiret drugie, nie nalicza sie w przypadku, gdy $rodki
zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od
Whnioskodawcy lub $mierci Wnioskodawcy.

§ 20

Za moment rozpoczecia dziatalnosci, uwaza sie odpowiednio:

1) dziatalno$ci gospodarcze;:

- date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
- date wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego;

2) dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej - date przyjecia Wnioskodawcy w poczet czionkow
spotdzielni socjalnej/data zatrudnienia Wnioskodawcy na podstawie spotdzielczej umowy o
prace;

3) dziatalnosci rolniczej — date wskazang w decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow.

§21

1. Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w Umowie, w terminie 14 dni od daty jej
zawarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce odpowiednio:

1) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej;

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego;

3) zobowigzania spotdzielni socjalnej do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkdéw spotdzielni;

4) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci, w tym kopie decyzji Prezesa
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikdw oraz zgtoszenie do wiasciwego terenowo urzedu gminy/miasta jako ptatnika podatku
rolnego.

2. Jezeli do prowadzenia planowanej dziatalnosci konieczna jest koncesja, zezwolenie lub wpis do
rejestru dziatalnosci regulowanej, przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia
przez Wnioskodawce kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jesli uzyskanie ww. dokumentow jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub
urzadzeh niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego
wydatku, a Wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzgdzenia lub ponies¢ ten wydatek z
przyznanych srodkow.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wnioskodawca przedstawia kopie koncesji, zezwolenia lub
zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy
od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

4. Nieprzedstawienie dokumentéw, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 lub 2, w wymaganych
terminach, skutkuje wygasnieciem Umowy.
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5. Jezeli $rodki zostaty przekazane na wskazany rachunek bankowy, Wnioskodawca jest zobowigzany
do zwrotu otrzymanych $rodkéw oraz odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania
wezwania do zaptaty.

6. Terminy, o ktéorych mowa w ust. 1, 3-5, podlegajg przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

§22

1. Kazda zmiana dotyczgca prowadzonej dziatalnosci, w stosunku do informaciji przestawionych przez
Whnioskodawce (zakres, rodzaj, profil prowadzone]j dziatalnosci, miejsce prowadzenia dziatalnosci
itp.) i zaakceptowanych przez Urzad, kazdorazowo wymagac¢ bedzie zgody Urzedu poprzedzonej
ztozonym podaniem w tej sprawie, pod rygorem rozwigzania Umowy.

2. Do wymaganego okresu 12/24 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie wlicza sie
okresu jej zawieszenia.

3. Do wymaganego okresu 12/24 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw.

§ 23

W przypadku smierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu wymaganego okresu

prowadzenia dziatalnosci i nie ustanowienia zarzgdcy sukcesyjnego, Umowa wygasa i dochodzi do

zwrotu otrzymanych srodkéw na zasadach okreslonych w § 19 ust. 4. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi
nie nalicza sie odsetek.
§ 24

1. Whnioskodawca, jako podmiot realizujgcy zadanie dofinansowane z Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, w celu wypetnienia obowigzku wynikajacego z
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okre$lenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane Ilub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z p6Zzn. zm.) zobowigzuje sie do
umieszczenia tablicy informacyjnej wedtug wzoru, w miejscu oraz w terminie okreslonym w ww.
rozporzgdzeniu.

2. Whnioskodawca jest zobowigzany zamiescic¢ stosowng informacje o dofinansowaniu na swojej stronie
internetowej, o ile jg posiada, oraz na swoich profilach w internetowych serwisach
spotecznosciowych, o ile takie profile posiada - wedtug wzoru oraz w terminie okreslonym w
rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust 1 i 2 nie powstaje w odniesieniu do Wnioskodawcy, ktéremu srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej
zostaty przyznane do wysokosci 50 000,00 zt.

VIl.  REALIZACJA | ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW
§25

1. Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany w Umowie, w terminie 14 dni od daty
jej zawarcia, po uprzednim przedstawieniu przez Wnioskodawce odpowiednio dokumentu, o ktérym
mowa w § 21, potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej/rolniczej lub nabycie
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej w terminie okreslonym w Umowie.

2. Wnioskodawca jest zobowigzany rozpoczg¢ i prowadzi¢ dziatalnos¢ zgodnie z informacjami
zawartymi we Wniosku oraz wszelkich innych dokumentach przedtozonych przez Wnioskodawce i
zaakceptowanych przez Urzad.
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§ 26
Wraz z otrzymaniem $rodkéw na wskazany rachunek bankowy Whnioskodawca, bedacy osobg
bezrobotng otrzymuje decyzje o wytgczeniu z ewidencji Urzedu.
Whnioskodawca posiadajgcy w urzedzie status osoby poszukujgcej pracy niepozostajgcej
w zatrudnieniu, po otrzymaniu $rodkédw na wskazany rachunek bankowy, moze zostaé
wyrejestrowany z rejestru Urzedu na wniosek.
Dokonanie zakupéw moze nastgpi¢ najwczesniej w pierwszym dniu po otrzymaniu srodkéw na
wskazany rachunek bankowy.
Whnioskodawca jest zobowigzany do wykorzystania otrzymanych srodkéw zgodnie z katalogiem
zakupow zawartym w Umowie, w terminie do dwdch miesiecy od daty podpisania Umowy.
Zmiana katalogu zakupow zawartego w Umowie, wymaga zgody Urzedu poprzedzonej ztozonym
podaniem w tej sprawie.
Nie ma mozliwosci sfinansowania wydatkéw, ktérych dokonano przed otrzymaniem srodkow.
W ramach przyznanych srodkéw nie zostang rozliczone zakupy dokonane na zasadach
wspoétwiasnosci.

8. Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych przez Wnioskodawce kosztow, jest dokonywane

w kwocie brutto.

9. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu si¢ z poniesionych kosztéw sg faktury, w tym faktury

uproszczone (a wytgcznie w przypadku rzeczy uzywanych rowniez faktury VAT marza) wystawione
przez podmioty gospodarcze, przy czym muszg zawiera¢ wszystkie elementy, o ktérych mowa a art.
106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur.

10. W przypadku ptatnosci przelewem lub kartg ptatniczg nalezy dotgczy¢ wydruk transakcji z bankowosci

11.

12.

13.

14.

15.

16.

elektronicznej/banku potwierdzajacy realizacje ptatnosci, a w przypadku ptatnosci za pobraniem
oswiadczenie sprzedawcy potwierdzajgce date ptatnosci. Dodatkowo, Urzgd moze zazgdac¢ innych
dokumentow potwierdzajgcych dokonanie zakupu oraz zaptaty. Nie ma mozliwosci rozliczenia
przyznanych srodkéw za zakupy dokonane w formie kompensaty, ani potrgcenia.

Ptatnosci za zakupy dokonywane w formie przelewu lub ptatnosci kartg muszg by¢ realizowane z
konta, na ktore przekazane zostaty srodki lub z konta firmowego.

Wszystkie faktury powinny zawiera¢ nazwe towaru, jego marke i model. W przypadku, gdy nazwa
towaru zastgpiona jest symbolem, na odwrocie dokumentu powinien by¢ sporzgdzony przez osobe
uprawniong do wystawienia tego dokumentu, opis symbolu.

Faktury wystawione przez Akademickie Inkubatory Przedsiebiorczosci muszg zawiera¢ dane
personalne wykonawcy ustugi/sprzedawcy.

W przypadku rzeczy uzywanych do ich rozliczenia Wnioskodawca zobowigzany jest doftgczyé
fakture/ fakture VAT marza wraz z dowodami zaptaty, opinie rzeczoznawcy o wartosci rynkowej
oraz stanie technicznym sprzetu, oswiadczenie poprzedniego wiasciciela o fakcie, iz zakupiona
rzecz nie zostala w ciggu ostatnich siedmiu lat zakupiona ze s$rodkoéw publicznych oraz
oswiadczenie Wnioskodawcy, ze on, jego wspoétmatzonek oraz czionkowie ich najblizszej rodziny
tj.: rodzice, dziadkowie, dzieci i rodzenstwo, nigdy nie byli wtascicielami zakupionego sprzetu.

W przypadku faktur wystawionych w jezyku obcym niezbednym jest dostarczenie ttumaczenia tych
dokumentow przez ttumacza przysieglego na jezyk polski, a koszty tumaczenia ponosi
Whnioskodawca.

W przypadku zakupu dokonanego w walucie obcej, przeliczenie jego warto$ci na PLN bedzie
nastepowato w oparciu o sredni kurs walut z dnia ksiegowania dokonanej ptatnosci, ogtoszony
przez Narodowy Bank Polski.
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17.

W przypadku zakupu sklepu internetowego/strony internetowej sfinansowanych w ramach dotacji
muszg zaczg¢ funkcjonowac¢ w petnym zakresie, przede wszystkim w jezyku polskim najpézniej
w terminie do 2 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

18. Nadwyzka pomiedzy przyznang kwotg zakupu wskazang w protokole z negocjaciji, o ktérym mowa

19.

20.

21.

22.

1.

w § 11 ust. 7, a faktycznie poniesionym wydatkiem na zakup nie moze przekroczy¢ 10% wartosci
tego zakupu. W przeciwnym wypadku wymagana jest zgoda Urzedu.
Whioskodawca jest zobowigzany do zakupu nowego wyposazenia o takich samych parametrach
i jakosci w przypadku, gdy przedmioty sfinansowane ze $rodkéw dotacji ulegng zniszczeniu,
uszkodzeniu (uniemozliwiajgce naprawe lub wymiane zgodnie z warunkami gwarancji) lub
kradziezy oraz niezwtocznego dostarczenia faktur wraz z dowodami zaptaty potwierdzajgcych
dokonanie ponownego zakupu.
Whnioskodawca jest zobowigzany do wykupienia przedtuzenia licencji, subskrypcji, dostepu na
zakupione oprogramowanie w przypadku, gdy wygasty w trakcie obowigzywania Umowy.
Whnioskodawca jest zobowigzany przez caly okres obowigzywania Umowy posiada¢ i uzytkowaé
zakupione w ramach dotacji sprzety.
Nie jest mozliwe korzystanie z innych aktywnych form wsparcia oferowanych przez Urzad, w trakcie
realizacji Umowy.
§ 27
Whioskodawca dokonujgc rozliczenia srodkéw, postuguje sie w szczegolnosci danymi zawartymi we

Whniosku oraz zawartej umowie.

2.

Jezeli srodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, Wnioskodawca
informuje Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku o wysokos$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

W przypadku wyptacenia Wnioskodawcy srodkéw w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn
niezaleznych od Wnioskodawcy, od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek.

Jezeli srodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej, Wnioskodawca
moze poinformowaé Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku o wysokosci kwoty stanowigcej roznice
pomiedzy kwotg nalezng, a kwotg wyptacong wnioskodawcy oraz ztozyé wniosek o wypfate tej kwoty
w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktérym uptyngt wymagany umowg okres
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze/ rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
(12 lub 24 miesiecy).

Niewykorzystane przez Wnioskodawce srodki w terminie okreslonym w Umowie, podlegajg zwrotowi
w terminie 3 miesiecy od daty otrzymania wezwania do zwrotu.

. W przypadku niedokonania zwrotu w terminie, o ktérym mowa w ust. 5, Urzad rozwigze umowe oraz

dochodzi do zwrotu otrzymanych srodkéw na zasadach okreslonych w § 19 ust. 3 pkt 2 lit. g oraz
§ 19 ust. 4.

VIII. KONTROLA
§28

Urzad zastrzega sobie prawo dokonania kontroli wstepnej w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej, przez
przyznaniem Whnioskodawcy s$rodkéw na jej podjecie lub zatlozenie spéitdzielni socjalnej. W
przypadku wnioskowania o $rodki na przystgpienie do spétdzielni socjalnej kontrola
przeprowadzana jest w siedzibie spoétdzielni socjalnej.

Urzad ma prawo dokonywania kontroli prawidtowosci realizacji zawartej Umowy, do momentu jej
catkowitego rozliczenia.
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3. Na czas kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wnioskodawca zobowigzany jest do umieszczenia
wszystkich sprzetéow zakupionych wramach przyznanych s$rodkéw w jednym miejscu, tj.
wskazanym we Whniosku jako state miejsce prowadzenia dziatalno$ci lub przechowywania sprzetu.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 29
1. Traci moc Regulamin przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw Parnstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotfdzielni socjalnej z dnia 05 stycznia 2023 r.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2024 r.
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