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|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Finansowanie kosztow studiéw podyplomowych realizowane jest na podstawie:

1) Ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r.
W sprawie szczegotowych warunkdéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia
ustug rynku pracy;

3) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

4) Niniejszego Regulaminu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

Kosztach studiow podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ koszty studiow
podyplomowych nalezne organizatorowi studiow podyplomowych.

Organizatorze studiéw podyplomowych — nalezy przez to rozumieC polskie
uczelnie publiczne i niepubliczne organizujgce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa studia podyplomowe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Osobie bezrobotnej znajdujgcej sie w szczegdlnie trudnej sytuacji finansowej —
— nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatymstoku, ktéra nie ma prawa do
zasitku dla bezrobotnych oraz korzysta z pomocy spotecznej zgodnie ustawg z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku pracy.

Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ dziatajgcego z upowaznienia Starosty Powiatu
Biatostockiego Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku, Zastepce
Dyrektora ds. Rynku Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku lub Zastepce
Dyrektora ds. Organizaciji i Ewidencji Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku.
Studiach podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ inng niz studia wyzsze
i szkota doktorska forma ksztatcenia, przeznaczona dla kandydatéw posiadajgcych
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia.

Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie kosztéw studidéw
podyplomowych.

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku, dziatajgcy w imieniu
Powiatu Biatostockiego.

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé osobe bezrobotng, o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatymstoku oraz osobe
poszukujgcg pracy, o ktorej mowa w art. 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Biatymstoku.



11. Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o sfinansowanie kosztow studiow
podyplomowych stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu wraz
z ZasSwiadczeniem z uczelni potwierdzajgcym kierunek studiow podyplomowych
i wysokoSc opfaty stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

II. WNIOSEK

§3

1. Whnioskodawca, ubiegajgcy sie o finansowanie kosztow studiow podyplomowych
sktada Whniosek na obowigzujgcym w Urzedzie formularzu, wypetniony w sposob
czytelny i zrozumiaty. Druk Whniosku jest dostepny w siedzibie oraz na stronie
internetowej Urzedu.

2. Do skfadanego Whniosku Wnioskodawca, bedacy osobg bezrobotng dotgcza
uprawdopodobnienie zatrudnienia.

3. Whnioskodawca moze ztozy¢ Wniosek na jeden wybrany przez siebie kierunek studiow
podyplomowych najpdzniej w trakcie trwania pierwszego semestru. Whnioski ztozone
po uptywie trwania pierwszego semestru bedg rozpatrzone negatywnie.

4. Doradca zawodowy Urzedu przeprowadza rozmowe z osobg uprawniong, ubiegajaca
sie o finansowanie studiow podyplomowych.

§4
1. Urzad rozpatrujgc mozliwos¢ finansowania kosztéw studiow podyplomowych moze
zwrocic¢ sie o udzielenie informaciji, wyjasnien lub usuniecie brakéw w wypetnionych
dokumentach.
2. Kompletne i czytelne wnioski, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 bedg rozpatrywanie
w kolejnosci ich ztozenia.
3. Przy badaniu zasadnosci finansowania kosztow studiéw podyplomowych uwzglednia
sie:
1) ocene uzasadnienia celowos$ci ukonczenia studiéw podyplomowych;
2) zwigzek studiow podyplomowych z:
a) przysztym stanowiskiem pracy lub rodzajem planowanej dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osob bezrobotnych,
b) obecnym Ilub przysztym stanowiskiem pracy, obecnym Iub planowanym
rodzajem dziatalno$ci gospodarczg — w przypadku osob poszukujgcych pracy,
c) posiadanym przygotowaniem (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe,
kwalifikacje);
3) opinie doradcy zawodowego Urzedu;
4) zastosowane juz wobec wnioskodawcy ustugi i instrumenty rynku pracy, o ktérych
mowa w Ustawie.
4. O sposobie rozpatrzenia Wniosku Urzgd powiadamia w formie pisemnej w terminie 30
dni od dnia ztozenia kompletnego Whniosku.
5. Od negatywnego rozpatrzenia Wniosku nie przystuguje odwotanie.



§5

Whioskodawcy, ktorego Whniosek zostat rozpatrzony pozytywnie mozna finansowac

koszty studibw podyplomowych na podstawie umowy o dofinansowanie kosztéw

studiow podyplomowych.

W dniu podpisania umowy Wnioskodawca musi spetnia¢ warunki okreslone dla osoby

uprawnionej do ubiegania sie o finansowanie kosztéw studidw podyplomowych

tj. posiadac status osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy,

Starosta zawiera z Wnioskodawcg umowe o dofinansowanie studiéw podyplomowych,

ktéra okresla w szczegolnosci prawa i obowigzki stron oraz wysokos¢ i tryb

przekazywania srodkow na pokrycie kosztow studidow podyplomowych w formie
bezposrednich wptat na konto organizatora tych studiow.

Umowa okresla réwniez:

1) nazwe i termin realizacji studiéw podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora
studiow podyplomowych;

2) zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztéw studidow podyplomowych
w przypadku nieukonczenia lub przerwania studiow podyplomowych z winy osoby
korzystajgcej z finansowania tych studiow;

3) zobowigzanie osoby korzystajgcej z finansowania kosztow  studidw
podyplomowych do powiadomienia powiatowego urzedu pracy o podjeciu,
kontynuowaniu na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiow podyplomowych
oraz przedstawienia dyplomu ukonczenia tych studiéw.

. ZASADY DOFINANSOWANIA

§6

Starosta moze sfinansowac koszty studidw podyplomowych nalezne organizatorowi

studiow podyplomowych, do wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300%

przecietnego wynagrodzenia.

Osobie uprawnionej mozna sfinansowac koszty studidw podyplomowych nie czesciej

niz raz na trzy lata.

Sfinansowaniu mogg podlegac tylko koszty studidw podyplomowych nie wptacone

przez Wnioskodawce organizatorowi studiow podyplomowych.

W przypadku gdy Whnioskodawcg jest osoba bezrobotna, koszty studidow

podyplomowych sg dofinansowywane w wysokosci:

1) do 70% kosztéw studiow podyplomowych w przypadku ztozenia Wniosku przed
rozpoczeciem studiéw podyplomowych,

2) do 50% kosztow studidéw podyplomowych w przypadku ztozenia Wniosku po
rozpoczeciu studiow podyplomowych, w trakcie trwania pierwszego
semestru,

3) ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1 — 2 wysokos$¢ dofinansowania
kosztow studiow podyplomowych moze ulec zwiekszeniu o 30% tych kosztow
w przypadku ztozenia Wniosku przez osobe bezrobotng znajdujgcg sie
w szczegOlnie trudnej sytuacji finansowej wraz dokumentem potwierdzajgcym
korzystanie z pomocy spoteczne;.

W przypadku gdy Wnioskodawcg jest osoba poszukujgca pracy, ktérej mowa w art. 43

Ustawy, koszty studiéw podyplomowych sg dofinansowywane w wysoko$ci:

4



1) do 50% kosztéw studiow podyplomowych w przypadku ztozenia Wniosku przed
rozpoczeciem studiéw podyplomowych,

2) do 40% kosztow studidow podyplomowych w przypadku ztozenia wniosku po
rozpoczeciu studiow podyplomowych, w trakcie trwania pierwszego
semestru,

3) ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1 - 2 wysoko$¢ dofinansowania
kosztéw studiéw podyplomowych moze ulec zwiekszeniu o 10% tych kosztow
w przypadku ztozenia Wniosku wraz z uzasadnieniem potrzeby odbycia studiow
podyplomowych wystawionym przez dotychczasowego pracodawce lub
uprawdopodobnieniem zatrudnienia wystawionym przez przysztego pracodawce;
ztozenie kilku dokumentéw nie zwieksza kwoty dofinansowania.

§7
Urzad przekazuje na konto organizatora studiow podyplomowych kwote
dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych w terminie siedmiu dni od dnia
podpisania umowy pomiedzy Urzedem a Whnioskodawcg. Kwota dofinansowania
kosztow studidw podyplomowych moze by¢ przekazana na konto organizatora studiéw
podyplomowych jednorazowo lub w ratach.
W przypadku podjecia przez uczestnika studidw podyplomowych zatrudnienia
w trakcie ich odbywania, nie zawiesza sie dofinansowania tych studiow
do planowanego terminu ich ukonczenia.
W przypadku:
1) nieprawidtowosci w realizacji postanowien umowy, w szczegdlnosci przerwania
studiow podyplomowych z winy osoby uprawnionej;
2) zmiany kierunku studiéw podyplomowych;
3) skreslenia osoby uprawnionej z ewidencji Urzedu po podpisaniu umowy
a przed rozpoczeciem studidw podyplomowych
kwota wydatkowana przez Urzad na dofinansowanie tych studiow podlega zwrotowi
na konto Urzedu w terminie 14 dni od dnia wezwania.

§8
Bezrobotnemu, ktéremu przyznano dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych
przystuguje stypendium przyznawane w wysokosci i na zasadach okreslonych
Ustawa.
Stypendium, o ktérym mowa w ust. 1 przystuguje od momentu okreslonego w umowie
o sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
W sytuacjach skomplikowanych i wymagajgcych indywidualnego podejscia Dyrektor
Urzedu moze podjgé decyzje o rozpatrzeniu sprawy w inny sposob niz okreslony
W niniejszym regulaminie.

§10
Regulamin obowigzuje od dnia 15 stycznia 2024 r.



Zatgcznik nr 1

/CAZ CENTRUM AKTYWIZACJI
\ ZAWODOWEJ

POWIATOWY URZAD PRACY W BIALYMSTOKU

(data wptywu wniosku do PUP w Biatymstoku)

Whnioskodawca

(nr telefonu)

Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok

WNIOSEK
o sfinansowanie kosztow studiéw podyplomowych

Na podstawie przepisu art. 42a ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy prosze o sfinansowanie w wysokos$ci: ..................
ZE (SHOWNI . . )

kosztow studiow podyplOMOWYCH ......cooiiiiiiiiiiie e

(termin studiow podyplomowych)

*) w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢



Uzasadnienie celowosci ukonczenia studiéw podyplomowych:

Oswiadczam, ze w przeciggu ostatnich trzech lat nie sfinansowano mi ze srodkéw
Funduszu Pracy kosztéw studiéw podyplomowych.

data (czytelny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:

—  Zaswiadczenie z uczelni potwierdzajgce kierunek studiow podyplomowych i wysoko$¢ optaty.

—  Uprawdopodobnienie zatrudnienia (jezeli wnioskodawca nie dotgcza dokumentu ten punkt nalezy
skreslic).

— Uzasadnienie potrzeby odbycia studiow podyplomowych (jezeli wnioskodawca nie dotgcza dokumentu
ten punkt nalezy skreslic).

— Dokument potwierdzajgcy korzystanie z pomocy spotecznej (jezeli wnioskodawca nie dotgcza
dokumentu ten punkt nalezy skreslic).

Opinia doradcy zawodowego:

pieczec i podpis doradcy zawodowego



Zatgcznik nr 2

(miejscowos$c¢)

(pieczec¢ uczelni)

ZASWIADCZENIE
z uczelni potwierdzajace kierunek studiéw podyplomowych i wysokos¢é optaty

(podstawa prawna funkcjonowania uczelni i organizacji studiéw podyplomowych)

(01T F= 1o [ov= T AV (=Y 4 0 011 1=
(od dd.mm.rrrr — do dd.mm.rrrr)

LS S semestrow organizuje studia podyplomowe
(ilos¢ semestrow)

(nazwa studiéw podyplomowych)

Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie w/w studiow podyplomowych jest .....................
Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe WYNOSI ........ooeiiiiiiiii e zt
53 (0 = )

ptatne jednorazowo* / w ratach:*

lrataptatnaw wys. ... dodnia .......oooiiiiii
Il rataptathnawwys. ... dodnia ...
lll rata ptatna wwys. ... dodnia ..o
IV rata ptfatna w wys. ... dodnia ......oooviiiii
Vrata ptatnawwys. ... dodnia ...
Vlrataptathnawwys. ... dodnia .....cooeiiiii
NA KONEO .. e
(nr konta)

(podpis i piecze¢ upowaznionej osoby)
* niepotrzebne skresli¢



