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Tczew, styczen 2024 r.



§1

1. Przyznanie przez Starost¢ jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
nastepuje na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy,

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

3) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej ,

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis,

5) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

6) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny,

7) niniejszego Regulaminu.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Whnioskodawcy - oznacza to bezrobotnego, opiekuna, absolwenta centrum integracji
spolecznej oraz absolwenta klubu integracji spotecznej, ktéry ztozyt wniosek
0 jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

2) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tczewie
dziatajacego w ramach udzielonego przez Staroste Tczewskiego pelnomocnictwa

3) Bezrobotnym — 0znacza to osobe posiadajgca status bezrobotnego zgodnie z ustawg
o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy, zarejestrowang w powiatowym
urzedzie pracy

4) Opiekunie — oznacza to poszukujacego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu
lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawne;j,
z wylaczeniem opiekundéw osoby niepetnosprawnej pobierajacych $§wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisoOw
0 $wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepisow
0 ustaleniu 1 wyptacie zasitkéw dla opiekunow

5) Absolwencie centrum integracji spotecznej — 0znacza to osobg, ktora przez okres nie
krétszy niz 6 miesigcy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spolecznej
| otrzymata zaswiadczenie, potwierdzajace uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci
nabyte w ramach reintegracji zawodowej 1 spotecznej; osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesigcy od dnia zakonczenia zajgé
W centrum integracji spolecznej

6) Absolwencie klubu integracji spolecznej — oznacza to osobg, ktdra uczestniczyla
w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy, posiada



wazne zaswiadczenie, wydawane niezwlocznie przez podmiot prowadzacy klub
integracji spolecznej, oraz zrealizowala postanowienia kontraktu socjalnego

7) przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nast¢pnego miesigca po ogloszeniu
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
Zdnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

§2

Terminy przyjmowania wnioskow oglaszane sg w siedzibie Urzgdu i na stronie
internetowej: tczew.praca.gov.pl
W roku 2024 planuje si¢ pi¢¢ termindw naboru wnioskow:

. nabor -06.02.2024. — 08.02.2024.
I1.  nabér -20.03.2024. — 22.03.2024.
I11.  nabér -08.05.2024. —10.05.2024.
IV. nabér -17.06.2024. — 19.06.2024.
V. nabér -26.08.2024. — 28.08.2024.

Whnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ osobiscie, w ogloszonych terminach naboru,
na drukach Powiatowego Urzedu Pracy w Tczewie udostepnionych w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Tczewie oraz na stronie internetowej: tczew.praca.gov.pl
Wszystkie pozycje wniosku muszg by¢ wypelnione czytelnie. Do wniosku nalezy dotaczy¢
wszystkie wymagane zalgczniki.

W przypadku, gdy wniosek nie spelnia wymagan formalnych lub jest nieczytelny
wnioskodawca zostaje wezwany do jego uzupetnienia.

O przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Dyrektor powiadamia wnioskodawce
w formie pisemnej w okresie nie przekraczajacym 30 dni od daty zlozenia kompletnego
wniosku i innych niezb¢dnych do jego rozpatrzenia dokumentow.

Wysokos$¢ przyznanych wnioskodawcy s$rodkow na podjecie dzialalnosci nie moze
przekraczaé 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

Umowy o dofinansowanie zawierane s3 w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana warunkow umowy moze by¢ dokonana w drodze porozumienia stron i wymaga
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik moze dokonaé¢ wizyty w miejscu,
wktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, przed przyznaniem
dofinansowania na jej podjecie przez wnioskodawce oraz dokonuje oceny prawidtowosci
wykonania zawartej umowy o dofinansowanie i w tym celu moze réwniez dokonaé
wizytacji w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Przekazanie dofinansowania na podjecie dzialalno$ci nastgpuje na konto bankowe
wnioskodawcy.



§3

1. Przy udzielaniu §rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej Dyrektor bierze pod uwage
W szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

wysoko$¢ limitu $rodkéw na t¢ forme wsparcia przewidzianego na dany rok
budzetowy,

posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy,

przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do samodzielnego prowadzenia
planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

przygotowanie ztozonego przez wnioskodawce wniosku oraz uzasadnienie
celowos$ci zakupow w ramach wnioskowanego dofinansowania,

w przypadku ustlug $wiadczonych u zleceniodawcy i mobilnych mozliwos$ci
samodzielnego dojazdu i transportu zakupionych sprz¢toéw do klienta oraz miejsca
ich przechowywania,

rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia, w aspekcie mozliwos$ci
prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalno$ci na obszarze jego dziatania,

wielko$¢ kapitatu wlasnego zaangazowanego w podjecie dziatalno$ci (lokal, $rodki
pieni¢zne, maszyny i urzadzenia itp.),

rodzaj i wiarygodno$¢ zabezpieczenia,

10) posiadanie (w tym stan przygotowania) lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona

dziatalno$¢ gospodarcza, (prawo do dysponowania lokalem - wlasnos$¢, najem,
uzyczenie - na okres minimum obowigzywania umowy), o ile dziatalno$¢ wymaga
posiadania takiego lokalu,

11) zalaczone do wniosku deklaracje wspolpracy — chyba, ze kontrahentami beda

wylacznie odbiorcy indywidualni lub detaliczni,

12) postanowienia niniejszego Regulaminu.
2. Ubiegajacy si¢ o uzyskanie dofinansowania sktada w Powiatowym Urze¢dzie Pracy
w Tczewie wniosek okreslajacy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

imi¢ 1 nazwisko,

adres miejsca zamieszkania,

numer PESEL, jesli zostat nadany,

kwote wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnoséci (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta
ich finansowania,

szczegotowy specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardéw 1 ustug, w szczeg6lnosci na zakup Srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towarow, ushug 1 materialow
reklamowych,

proponowang formg¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

10) podpis wnioskodawcy.



3. Do wniosku wnioskodawca dotacza:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

oswiadczenie o nieotrzymaniu bezzwrotnych §rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnoSci  gospodarczej
lub rolniczej, zalozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

oswiadczenie o nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
a w przypadku jego posiadania — os$wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci
gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed uptywem na co najmniej 12
miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

lub w przypadku wnioskodawcow, ktorzy zakonczyli prowadzenie dziatalno$ci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu
oswiadczenie, ze symbol 1 przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny
od dziatalnosci zakonczonej,

oswiadczenie o zobowigzaniu si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie
12 miesig¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
o$wiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku
za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,
oswiadczenie o zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczgcia oOraz niezawieszania jej
wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

oswiadczenie o niezlozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie
dofinansowania lub  przyznanie jednorazowo S$rodkow na  zalozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymal w roku, w ktoérym
ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciaggu dwoch poprzedzajacych go lat, albo o§wiadczenie
o wielkosci pomocy de minimis otrzymane] w tym okresie, albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis na druku stanowigcym
zatacznik do wniosku,

potwierdzenie posiadania tytulu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza lub przechowywany sprzet, o ile dziatalno§¢ wymaga
posiadania takiego lokalu,

10) potwierdzenie posiadania kwalifikacji zawodowych majacych zwigzek

z planowanym rodzajem dziatalnos$ci gospodarczej,

11) dokumenty dotyczace zabezpieczenia wnioskowanej kwoty §rodkow,
12) potwierdzenie posiadania przez Wnioskodawce rachunku bankowego 1 jego

numeréw (np. umowa z bankiem, wygenerowany elektronicznie dokument
dowolnej operacji bankowej, zaswiadczenie z banku),

13) opini¢ doradcy klienta,



14) o$wiadczenie o toczeniu si¢ lub nie toczeniu si¢ spraw sadowych w sprawach

mogacych mie¢ wpltyw na status osoby bezrobotnej w szczegdlnosci w wyniku
odwotania od decyzji odmawiajacej przyznania S$wiadczenia z ubezpieczen
spotecznych np. renty, powodztwa o przywrocenie do pracy

15) oswiadczenie o niekaralnosci oraz nie objeciem karg zakazu dostgpu do srodkow

publicznych,

16) oferty dotyczace planowanych zakupow,
17) deklaracje wspotpracy (co najmniej dwoch odbiorcéw) — chyba, ze kontrahentami

beda wyltacznie odbiorcy indywidualni lub detaliczni,

4. Wniosek o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byc

uwzgledniony, w przypadku gdy wnioskodawca:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami
na jego sfinansowanie,

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkdéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j,

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — ztozyl oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnos$ci gospodarczej na
€0 najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku,

lub zakonczyt prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu
COVID-19, w zwiazku z wystgpieniem tego stanu, a symbol i przedmiot
planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci
(PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczone;j,

ztozyl oswiadczenie dotyczace zobowigzania si¢ do niepodejmowania zatrudnienia
w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;,
ztozyt o$wiadczenie dotyczace zobowigzania do prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej w okresie 12 miesi¢cy od dnia jej rozpoczecia oraz do niezawieszania
jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,

nie byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnos$ci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zalozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;,
spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
zdnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
0 funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie
Z przepisami tego rozporzadzenia, z wylaczeniem S$rodkéw przyznawanych
w zakresie krajowego transportu osob takséwkami,

ztozyl o$wiadczenia lub zaswiadczenia 1 informacje, o ktorych mowa w art. 37
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;,

10) w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
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1.

2.

3.

— nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawg” oraz
udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62a ustawy,

— nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérych mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

— po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spolecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

§4

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone na pokrycie
nastepujacych kosztow:

1) zakupu ruchomosci, w szczeg6élnosci: $rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn,
wyposazenia niezbednego do podjecia dziatalnosci gospodarcze;,

2) zakupu czeS$ci towaru przeznaczonego do sprzedazy w ramach dziatalno$ci
handlowej, w wysoko$ci nieprzekraczajacej 40% przyznanej kwoty, nie wigcej
jednak niz 12.000,00 zi; materialow do wykonywania ustug lub produkcji, w
wysokosci nieprzekraczajacej 30% przyznanej kwoty $rodkow, nie wigcej jednak
niz 9.000,00 zt,

3) reklamy (ustug i materiatow reklamowych) w wysoko$ci nieprzekraczajacej
2.500,00 zt.

Whnioskodawca winien wuzasadni¢ celowo$¢ zakupow w ramach wnioskowanego
dofinansowania oraz zataczy¢ co najmniej jedng ofert¢ dotyczaca planowanych zakupow
ujetych w specyfikacji.

Przez ofert¢ rozumie si¢: katalogi, oferty ze sklepu stacjonarnego lub internetowego,
dostepne oferty z platform transakcyjnych typu allegro lub inne podobne albo serwisow
stuzacych do poréwnywania cen takich jak ceneo lub podobnych.

Nie s3 wymagane oferty dotyczace zakupu towaru do sprzedazy, materiatow
do wykonywania ustug lub produkcji oraz zakupow, ktorych cena jednostkowa brutto nie
przekracza 100,00 zt.

Uzasadnienie wnioskodawcy ma wplyw na wysokos$¢ przyznanego wsparcia. Brak
uzasadnienia lub uzasadnienie nieprzekonujgce o niezbednosci poszczegdlnych zakupow
moze powodowa¢ odmowe dofinansowania zakupu lub przyznanie kwoty, ktéra w ocenie
Urzedu bedzie wystarczajaca na zakup podobnego narzedzia / sprzg¢tu wystarczajacego do
spetnienia podstawowej jego funkcji.

W ramach udzielonego wsparcia preferowane beda zakupy z rynku pierwotnego (przy
czym za rynek pierwotny uwaza si¢ rynek, na ktérym odbywa si¢ pierwsza sprzedaz
fabrycznie nowych, nieuzywanych rzeczy). W uzasadnionych przypadkach moga by¢
uwzglednione zakupy z rynku wtornego, jednakze w takiej sytuacji bezrobotny
zobowigzany jest do potwierdzenia wartosci rynkowej sprzetu/rzeczy o identycznych lub
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10.

11.

12.

podobnych parametrach (np. w oparciu o: katalog, oferte ze sklepu). Zakup sprzgtu/rzeczy
uzywanych zostanie zakwalifikowany przy tagcznym spekieniu wszystkich wymienionych
ponizej warunkow:

1) sprzedajacy musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

2) sprzedajacy potwierdzi w deklaracji, ze uzywany sprzgt/rzecz nie zostat zakupiony z

pomocy krajowej lub wspolnotowe;j,
3) cena zakupionych ruchomos$ci uzywanych nie moze przekracza¢ ich warto$ci
rynkowe;j.

W przypadku zakupu sprzgtu/rzeczy uzywanych urzad moze zobowigza¢ wnioskodawce
do przedtozenia opinii i wyceny rzeczoznawcy wpisanego do Centralnego Rejestru
Rzeczoznawcow. Koszty wyceny ponosi wnioskodawca.
W przypadku uméw sprzedazy dotyczacych zakupdw rzeczy ruchomych za kwote powyzej
1.000,00 zt uwzgledniane beda wyltacznie umowy zgloszone w Urzedzie Skarbowym -
deklaracja w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych.
W przypadku dofinansowania zakupu telefonow komodrkowych/ smartfonow — jako
narzedzia pehligcego funkcj¢ komunikacji, skrzynki e-mail, aparatu fotograficznego,
nagrywania filmow itp. $rodki mogg zosta¢ udzielone w wysokosci nieprzekraczajacej
1.500,00 zt.
W przypadku dofinansowania zakupu tabletu/ laptopa /komputera — jako narzedzia
petnigcego funkcje pomocnicza w planowanej dziatalnos$ci gospodarczej, migdzy innymi
takiej jak: komunikacja, obstuga konta firmowego, przygotowanie i wydruk faktur, reklama
itp. srodki moga zosta¢ udzielone w wysokos$ci nieprzekraczajacej 3.000,00 zi, przy czym
kwota ta obejmuje rowniez koszt systemu operacyjnego.
W  przypadku zakupu oprogramowania, uwzglednione zostang wylacznie wydatki
dotyczace licencji komercyjnych (pelna licencja umozliwiajgca wykorzystywanie
programow do celow zarobkowych) — chyba ze producent nie wskazuje obszaru zastosowania.
W przypadku uzyskania zwrotu poniesionych kosztow z jakiegokolwiek innego Zrdodia
np. w ramach programow zwrotu pieniedzy [Cashback] gdy zwrocona kwota srodkéw nie
bedzie uwzglgdniona w dokumencie zakupu, wnioskodawca zobowigzany jest zglosi¢ ten
fakt w Urzedzie, (do rozliczenia przyjeta zostanie maksymalnie roznica pomiedzy kwota
zakupu, a przystugujacym zwrotem).
W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupoéw za granica
I uzyskania dokumentu w jezyku obcym bezrobotny jest zobowigzany do przedstawienia
przettumaczonego przez ttumacza przysiegltego na jezyk polski dowodu zakupu. Koszty
poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug $redniego kursu walut
obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dokonania transakcji. Przez koszt ponoszony w walucie obcej
nalezy rozumie¢ warto$¢ nominalng znajdujaca si¢ na dowodzie zakupu stanowigcym
podstawe rozliczenia.
Dokonywanie ptatnosci winno nastgpi¢ za posrednictwem rachunku bankowego przy
warto$ci transakcji rownej oraz przekraczajacej 15.000,00 zt.
Oryginaly dokumentéw (faktury, umowy) stanowiacych podstawe rozliczenia otrzymanych
srodkow przed dokonaniem kserokopii musza zosta¢ opatrzone trwatym opisem
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13.

14.

wskazujacym zrodio finansowania zakupu, tj.: ,, pozycje od ....... do ... stanowiq (lub

pozycja 1 stanowi) zakup w ramach srodkow wuzyskanych na podstawie umowy nr

z dnia ................... o przyznanie bezrobotnemu jednorazowych

srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej” opis nalezy potwierdzi¢ czytelnym

podpisem.

Zalacznik do rozliczenia stanowiag kserokopie przedmiotowych dokumentdéw, jednakze w

dniu zlozenia rozliczenia oraz na wezwanie Urzgdu nalezy okazaé oryginaty do wgladu.

Srodki na podjecie dziatalno$ci nie sa przyznawane na:

1) pomoc przedsi¢gbiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze rybolowstwa
i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000;

2) pomoc przedsigbiorstwom zajmujgcym si¢ produkcja podstawowa produktéw rolnych;

3) pomoc przedsigbiorstwom prowadzacym dziatalno§¢ w sektorze przetwarzania
I wprowadzania do obrotu produktow rolnych w nastepujacych przypadkach:

a) kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow nabytych od producentow podstawowych lub wprowadzonych
na rynek przez przedsi¢biorstwa objete pomoca;

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

4) pomoc na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z ilo$cig wywozonych produktow,
tworzeniem i wprowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

5) pomoc z uwarunkowaniem pierwszenstwa korzystania z towarow krajowych
w stosunku do towarow sprowadzanych z zagranicy,

6) pomoc w nabyciu pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw przez
przedsiebiorstwa prowadzace dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie transportu drogowego
towarow,

7) zakup pojazdow samochodowych poza pojazdami specjalnymi w mysl ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym o ile majg one bezposredni zwigzek z
planowang dziatalnosciag gospodarcza,

8) zakup kasy rejestrujace;j,

9) zakup akcji, obligacji, udziatdéw w spotkach,

10) wydatki obejmujace budowe pomieszczen, zakup nieruchomosci,

11) zakup mienia od oséb fizycznych nalezagcych do kregu osob najblizszych,
w szczegbdlnosci od wspotmalzonkdéw, wstepnych, zstgpnych, tescidw i rodzenstwa,
nie dokonany w ramach prowadzonej przez sprzedajacego dziatalnosci gospodarczej,

12) optaty administracyjne 1 skarbowe, (podatki, koncesje), koszty przesylek
1 transportu, sktadki ZUS oraz biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnos$ci
gospodarczej (np. czynsz najmu, oplaty za energi¢ elektryczna, gaz, itp.),

13) finansowanie szkolen,

14) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow,

15) handel obwozny, akwizycje, handel w pomieszczeniach nietrwatych i przenosnych,



16) przejecie istniejacej na rynku dzialalnoSci, przez co rozumie si¢ sytuacje,
w ktorej nastgpi odkupienie S$rodkéw trwatych 1 obrotowych oraz prowadzenie
dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,

17) zalozenie spotek,

18) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontéw kapitalnych,
19) dziatalnos¢ gospodarcza prowadzong wylacznie poza granicami kraju,

20) dziatalno$¢ sezonows,

21) transport 0sob taksdwkami.

§5

Proponowane przedsigwzigcie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposdéb by wnioskodawca byt
w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dzialalnoSci gospodarczej. Udzial bezrobotnego
W planowanym przedsiewzigciu gospodarczym nie moze ogranicza¢ si¢ do funkcji zarzadczych
lub nadzorczych.

§6
1. Zabezpieczeniem zwrotu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami
moze by¢:
1) porgczenie co najmniej 2 0s6b,
2) weksel z porgczeniem wekslowym (aval) co najmniej 2 0sob,
3) gwarancja bankowa,

— w przypadku gwarancji bankowej kwota gwarancji udzielonej przez bank musi
wynosi¢ co najmniej 150% przyznanych srodkoéw, a okres gwarancji nie moze
by¢ krétszy niz 2 lata,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

— w przypadku zastawu na prawach lub rzeczach — o$wiadczenie o wartosci
zastawianych praw lub rzeczy wraz z dokumentami potwierdzajacymi ten fakt
(np. dowody rejestracyjne proponowanych do zastawu pojazdéw wraz z polisg
ubezpieczeniowg AC),

4) blokada rachunku bankowego,

— w przypadku blokady rachunku bankowego kwota zablokowanych $§rodkéw
musi wynosi¢ co najmniej 150% przyznanych $rodkéw, a jej odblokowanie
nastepuje po wygasnieciu Umowy,

5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

- w przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika —
oswiadczenie o wartosci posiadanego majatku wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ten fakt (np. akty notarialne lub odpisy ksigg wieczystych,
dowody rejestracyjne posiadanych pojazdow itp.).

2. Poreczycielem moze byc¢:

1)

2)
3)

osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace (zawartej na czas nieokreslony) lub
osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,

osoba uprawiona do §wiadczen emerytalnych, przedemerytalnych,

rencista posiadajgcy prawo do renty statej,
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jezeli Sredniomiesieczny dochdd z tytulu zatrudnienia, renty, emerytury, dzialalno$ci
gospodarczej jest nie nizszy niz 3.600,00 zl netto.

Przy ocenie zabezpieczenia poza wysokos$cia dochodu istotnym pozostanie jego zrodlo
oraz waluta.

Porgczycielem nie moze by¢ osoba:

1) zobowigzana do $wiadczenia materialnego z tytulu prawomocnego wyroku
sadowego,

2) znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

3) bedaca dluznikiem Funduszu Pracy,

4) bedaca wspotmatzonkiem Wnioskodawcy, chyba, ze w malzenstwie obowigzuje
rozdzielno$¢ majatkowa umowna badz przymusowa; w takim przypadku nalezy
przedtozy¢ stosowny dokument potwierdzajacy ten fakt,

5) malzonkowie 3cznie, chyba, ze w matzenstwie obowigzuje rozdzielno$¢ majatkowa
umowna badz przymusowa; w takim przypadku nalezy przedtozy¢ stosowny
dokument potwierdzajacy ten fakt.

Do zawarcia umowy porgczenia konieczna jest zgoda wspotmatzonka porgczyciela,
pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej, wyrazona na pismie, najpozniej w dniu
zawarcia umowy, w obecno$ci uprawnionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Tczewie lub potwierdzona notarialnie, przy czym zgoda notarialnie potwierdzona winna
by¢ przedtozona w Urzedzie najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

Wyboru sposobu zabezpieczenia oraz okreslenia terminu zlozenia zabezpieczenia dokonuje
Dyrektor kierujac si¢ jego skutecznos$cia, przy czym zastrzega si¢, ze preferowang forma
zabezpieczenia $rodkoéw jest porgczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa oraz blokada rachunku bankowego.

W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie
ze srodkow Funduszu Pracy jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
do uplywu 12 miesigcy prowadzenia tej dziatalnosci, zwrotu wyptaconych $rodkow
dochodzi si¢ w wysoko$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Do zawarcia umowy o udzielenie $srodkow na podjecie dzialalnosci konieczna jest zgoda
wspotmatzonka wnioskodawcy, pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej, wyrazona
podpisem ztozonym najpdzniej w dniu zawarcia umowy w obecno$ci uprawnionego
pracownika Powiatowego Urz¢du Pracy w Tczewie lub potwierdzona notarialnie, przy
czym zgoda notarialnie potwierdzona winna by¢ przedtozona najpdzniej w dniu zawarcia
umowy.

Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegolnosci:

1) zobowigzanie wnioskodawcy do:

a) potwierdzenia w PUP w Tczewie otrzymania srodkow w ciggu 5 dni od daty
ich wptywu na konto,

b) dokonania wpisu do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej nie wczes$niej niz
dnia nastgpnego po dniu otrzymania srodkoéw,
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¢) rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej w terminie 21 dni od dnia zawarcia
umowy; za dat¢ rozpoczecia dziatalnos$ci uznaje si¢ date okreslong we wpisie
CEIDG,

d) potwierdzenia w PUP w Tczewie rozpoczgcia dzialalnosci niezwlocznie
po dokonaniu wpisu,

e) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze specyfikacja,
stanowiaca zatacznik do umowy,

f) przedlozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanego dofinansowania wraz
z dowodami zakupu oraz dowodami zaptaty, umozliwiajacymi weryfikacje —
jakie kwoty, za co 1 ktorego dnia zaptacono, w terminie nieprzekraczajacym
2 miesigcy od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej. Termin, o ktérym
mowa wyze] moze zosta¢ przedluzony w przypadku, gdy za jego
przedhuzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci przypadki
losowe 1 sytuacje niezalezne od bezrobotnego,

g) zwrotu na konto PUP w Tczewie czesSci dofinansowania otrzymanego,
a niewydatkowanego oraz czg¢sci dofinansowania, ktdra nie zostala przez
Urzad uznana za wydatek kwalifikowalny (zgodny z umowa) np. dotyczacy
kosztoéw transportu,

h) zwrotu na konto PUP w Tczewie rownowartosci odliczonego lub zwroconego,
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,
podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i1 uslug w ramach
przyznanego dofinansowania, w terminie:

— 90 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towaréw i ustlug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji
zadany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wplacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastgpny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na
rzecz wnioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardéw i1 ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu.

i) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy;
do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

j) do nalezytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentow
dotyczacych przedmiotowe] umowy 1 jej rozliczenia przez okres co najmniej
10 lat dla innych instytucji (krajowych i1 Unii Europejskiej) upowaznionych
do kontroli,

k) potwierdzenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j:

— po uptywie 6 miesiecy;

— po uptywie 12 miesigcy;
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w przypadku zawieszenia wykonywania dziatalnosci  gospodarczej
W kolejnych okresach 6 miesiecznych do uptywu petnych zaliczanych 12-u
miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
I) zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami, w przypadku:
— prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz
12 miesiecy,
— naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych
srodkow.
2) forme zabezpieczenia udzielonych $rodkow,
3) prawo Urzedu do oceny prawidlowosci realizacji umowy.

§7

Postanowienia koncowe:

1. Dyrektor w szczegdlnych przypadkach zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 22.01.2024 r.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tczewie

Zaneta Sadowska
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