ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA STAZ
I POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA
STOSOWANE PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY
W BUSKU - ZDROJU

§1

[podstawa prawnal]

Podstawe prawnag zwrotu kosztow przejazdu stanowig przepisy:

art. 45 ust. 1 oraz art. 661 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ustawaq.

§2

[wyjasnienia pojeé]

O ile w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

2.
3.

oas

zwrocie kosztu przejazdu - oznacza to zwrot kosztow przejazdu do miejsca
odbywania stazu i powrotu do miejsca zamieszkania,

bezrobotnym - oznacza to osobe bezrobotna w mysl przepisow ustawy,
wnioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotng uprawniona do ubiegania sie o
zwrot kosztow przejazdu i powrotu na staz,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Busku - Zdroju,

staz — oznacza to staz realizowany na podstawie przepisow ustawy i umowy
zawartej przez Urzad z organizatorem stazu,

staz w ramach bonu stazowego — oznacza to staz realizowany na podstawie
przyznanego wnioskodawcy bonu stazowego, o ktorym mowa w ustawie,

§3

[forma Srodka transportu]

Zwrotem kosztow przejazdu moga byc¢ objete wylacznie koszty poniesione przez
wnioskodawce korzystajacego z publicznego transportu zbiorowego lub transportu
wlasnego (samochodu wlasnego lub uzyczonego).

§4
[zwrot kosztow przejazdu na staz]
(zwrot kosztow przejazdu na staz w ramach bonu stazowego opisano w § 5)

O zwrot kosztow przejazdu moze ubiegac sie wnioskodawca, ktory spelnia tacznie

nastepujace warunki:

— na podstawie skierowania Urzedu odbywa staz,

— uzyskuje przychéd w rozumieniu ustawy w wysokosci nieprzekraczajgcej
200 % minimalnego wynagrodzenia za prace.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest wylacznie przez okres odbywania

stazu, z zastrzezeniem ust. 5.

Wnioskodawca zainteresowany uzyskaniem zwrotu kosztow przejazdu sktada do

Urzedu wniosek na odpowiednim formularzu dostepnym na stronie internetowej

lub w siedzibie Urzedu.



10.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad informuje wnioskodawce niezwlocznie,
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zloZenia prawidlowo sporzadzonego
wniosku; przy rozpatrywaniu wniosku Urzad bierze pod uwage wymogi formalne
okreslone w przepisach ustawy, regulacje zawarte w niniejszych zasadach, srodki
finansowe jakimi dysponuje Urzad na wyplate zwrotu kosztow przejazdu.
Wniosek ztozony po uplywie 30 dni od dnia podjecia stazu moze by¢ pozytywnie
rozpatrzony wylacznie w odniesieniu do kosztow poniesionych w okresie,
o ktorych mowa w ust. 2, poczawszy od dnia zloZzenia wniosku.

Jako dzien zlozenia wniosku uznaje sie dzien wplywu wniosku w sekretariacie
Urzedu.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie zlozonego przez
wnioskodawce miesiecznego rozliczenia sporzadzonego na formularzu
przygotowanym przez Urzad, w ktorym podaje ponoszony przez niego w tym
okresie dzienny koszt przejazdu, przy czym maksymalna mozliwa wysokos¢
zwrotu poniesionych kosztéow przejazdu rowna jest iloczynowi liczby dni
obecnosci na stazu oraz kwoty 6,00 zl, jednak nie wiecej niz 132,00 zt miesiecznie.
W przypadku korzystania z publicznego transportu zbiorowego, w celu
uwiarygodnienia wysokosci poniesionych dziennych kosztow przejazdu, do
miesiecznego rozliczenia wnioskodawca dolacza jeden komplet biletow.

W przypadku korzystania z transportu wlasnego poniesiony dzienny koszt
przejazdu podany w rozliczeniu miesiecznym nie moze by¢ wyzszy od kosztow
jakie bylyby ponoszone przy korzystaniu z publicznego transportu zbiorowego.
W celu uwiarygodnienia wysokosci tych kosztow do miesiecznego rozliczenia
wnioskodawca dotacza jeden komplet biletow lub oswiadczenie o cenie biletow na
danej trasie.

Zwrot kosztow wyplacany jest na rachunek bankowy wnioskodawcy.

§5

[zwrot kosztow przejazdu na staz w ramach bonu stazowego]

. O zwrot kosztow przejazdu na staz w ramach bonu stazowego moze ubiegac sie

wnioskodawca, ktory otrzymal bon stazowy i na podstawie skierowania Urzedu
odbywa staz.

. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest w formie ryczaltu wyplacanego

w miesiecznych transzach tacznie ze stypendium za staz i w terminie jego wyplaty.

. Wnioskodawca zainteresowany uzyskaniem zwrotu kosztow przejazdu sklada do

Urzedu wniosek na odpowiednim formularzu dostepnym na stronie internetowej

lub w siedzibie Urzedu.

Urzad oblicza kwote przystugujacego ryczaltu, ktory jest iloczynem

przewidywanej wysokosci dziennego kosztu przejazdu, liczby 22 dni w miesiacu

i 6 miesiecy odbywania stazu i:

— jezeli otrzymany wynik iloczynu jest mniejszy od maksymalnej kwoty ryczaltu
okreslonej w bonie stazowym wysokoS¢ ryczaltu odpowiada uzyskanemu
wynikowi;

— jezeli otrzymany wynik iloczynu jest wiekszy od maksymalnej kwoty ryczattu
okreslonej w bonie stazowym, ryczalt jest wyplacany w kwocie okreslone;j
w bonie stazowym.



5. O sposobie rozpatrzenia wniosku i wysokosci przyznanego ryczattu Urzad
informuje wnioskodawce niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia prawidtowo sporzadzonego wniosku; przy rozpatrywaniu wniosku Urzad
bierze pod uwage wymogi formalne okreslone w przepisach ustawy i regulacje
zawarte w niniejszych zasadach.

6. W przypadku gdy staz zaczyna sie w trakcie miesiaca, transze za ten miesiac
oblicza si¢ proporcjonalnie, dzielac kwote transzy przystugujacej za pelny miesiac
przez 22 i mnozac otrzymany wynik przez liczbe dni obecnosci na stazu.

7. W przypadku gdy staz konczy sie w trakcie miesiaca, transze za ten miesiac
oblicza sie proporcjonalnie, dzielac kwote transzy przystugujacej za pelny miesiac
przez 22 i mnozac otrzymany wynik przez liczbe dni obecnosci na stazu,
z zastrzezeniem ze tak wyliczona transza nie moze spowodowac przekroczenia
kwoty przyznanego ryczattu.

8. W przypadku wystapienia w miesiacu nieobecnosci na stazu, za wyjatkiem
przystugujacych dni wolnych, transze za ten miesiac pomniejsza sie o 1/22 za
kazdy dzien nieobecnosci, przy czym zasada ta nie dotyczy przypadkéw opisanych
wpkt 617.

§6

[zakres stosowania]

Niniejsze Zasady stosuje sie odpowiednio takze przy finansowaniu zwrotu kosztow
przejazdu w ramach realizowanych przez Urzad projektow i programow
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze sSrodkoéw publicznych innych niz Fundusz
Pracy, w tym Srodkéw Unijnych, w takim zakresie, w jakim nie sa one sprzeczne
z zalozeniami tych projektow i programow.



