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DYREKTOR ZAKEADU KARNEGO W KAMINSKU ZATRUDNI PRACOWNIKA NA

STANOWISKO: Me+
POWIATOWY URZAD PRACY

sekretarka medyczna - pracownik cywilny (0,85 etatu) w BARTOSZYCACH
SEKRETARI AT
Wptyneto dniz &.04. 2.

Wymagania dla kandvdatow: W Stuzbie Wieziennej pracownikiem moze byv¢é osoba, ktéra:

Przewidywane zatrudnienie = I asoba, Planowany termin przyjecia: 2020 r.

1. ukoficzyta 18 lat i ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
2. daje rekojmig prawidlowego wykonywania powierzonych zadan,

3 nie byfa skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo umysine lub umysine przestepstwo
skarbowe albo wobec ktérej nie zostal wydany prawomocny wyrok warunkowo umarzajacy postepowanie

karne o takie przestepstwo, a takze nie toczy si¢ przeciwko niej postgpowanie karne o takie
przestepstwo,

4. daje rekojmi¢ zachowania tajemnicy, stosownie do wymogéw okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

5. posiada zdolno$¢ psychiczng i fizyczng pozwalajgeg na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

ktdra ustala stuzba medycyny pracy, '

6. posiadajgca minimum wyksztalcenie Srednie.

Preferencje dotyczace naboru kandydatéw:

. preferowani kandydaci z ukoficzonym kursem sekretarki medycznej.

Onpis stanowiska:

. prowadzenie ewidencji skierowan na badania specjalistyczne,

. realizacja konsultacji specjalistycznych 1 badan diagnostycznych,

. prowadzenie ksiggi konsultacji lekarskich, pobytow skazanych na leczeniu pod konwojem
w wolnosciowych zaktadach opieki zdrowotnej, zeszytu kontroli wezwan pogotowi ratunkowych itp.,

. dbanie o stan dokumentacji skazanych, ksigzek zdrowia. regularny ich przeglad pod katem
chronologii . a takze uporzadkowanie wszelkich wynikéw badan,

. realizacja transportow osadzonych do innych jednostek penitencjarnych oraz przyjmowanie
dokumentacji medycznej osadzonych przybytych z transportu,

. przygotowanie dokumentacji medycznej do przyjeé lekarskich.

Kandydat winien zlozy¢ nastgpujgce dokumenty:

. podanie o przyjecie do pracy,

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (w zalaczeniu),

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe 1 specjalistyczne,

. kserokopia dowodu osobistego,

. o$wiadczenie kandydata o niekaralnosei i korzystaniu w petni praw publicznych,

. o$wiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do cel6w rekrutacji
(zatacznik do ogloszenia).
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Dokumenty nalezy skiada¢ w terminie do dmia 31.01.2020 r. osobiscie w dziale kadr od poniedziatku
do pigtku (w godz. 8.00 ~ 14.30) lub przesta¢ na adres:

Zaktad Karny w Kaminsku, ul. Obroncéw Westerplatte 1,11-220 Gérowo Itaweckie



Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w dziale kadr Zakladu Karnego

w  Kaminsku
tel. (89) 761 74 92, (89) 761 74 91.



